HACIENDA, CUENTAS Y PERSONAL

Teléfono: 953591364 Extension 20.

Responsable: Antonio V. Sanchez Peinado

Direccion: C/ Blas Infante, 19

FUNCIONES AREA JURIDICA

FUNCIONES AREA ECONOMICA

Asesoramiento juridico al alcalde y

organos colegiados del Ayuntamiento.

Concepcion de presupuestos; bases de

ejecucion y documentacion anexa.

Preparaciéon de comisiones y plenos.

Desarrollo de la contabilidad (control de
ingresos y gastos y concepcion de los

correspondientes documentos).

Levantamiento de Actas.

Confeccion y control de arqueos.

Emision y remision de Certificaciones de

Acuerdos Adoptados

Cierre de las cuentas anuales.

Otras certificaciones.

Liquidacion de presupuesto y cuentas “no

presupuestarias’.

A) SERVICIO DE RECAUDACION

Teléfono: 953591364 Extension 47.
Responsable: Jos¢ Manuel Contreras
Ruiz.
Direccion: C/ Blas Infante, 19
Funciones:

- Plusvalias.

- Aguas.

- Ayuda a domicilio, teleasistencia

y guarderia.

- Vados.

B) AREA DE PERSONAL

Teléfono: 953591364 Extension 15.
Responsable: Manuel Bravo Izquierdo.
Direccion: C/ Blas Infante, 19
Funciones:

- Contratacion de personal.

- Confeccion de ndminas.

- Liquidaciones a Hacienda y
Seguridad Social.

- Relaciones laborales con otras

instituciones y organismos.




